
               NARVA PAJU KOOLI JUHTIMISSKEEM 

                                  Hoolekogu 

Direktor 
1. Kooli õppekava  

2. Arengukava  

3. Koolikodukord  

4. Kooli põhikiri  

5. Iga-aastased sisehindamise aktid  

6. Töökeskkonna riskianalüüs 

7. Koolituse evakuatsiooniprotokollid  

8. Sisekontrolli sertifikaadid  

9. Päevakavva 

10. Personali enesehindamisvestluste protokollid  

11. Lapsevanematega peetavate vestluste 

protokollid 

Tervisenõukogu 

1. Tervisenõukogu koosolekute 

protokollid 

Kriisimeeskond. 

1. Kriisikomisjoni koosoleku 

protokollid 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 
Õppealajuhataja 

1. Tunniplaan  

2. Tundide asendamine  

3. Töögraafik  

4. Põhikooli eksamid  

5. Tasemetööd  

6. PISA  

7. Koolitused 

8. Nõustamine 

9. E-kooli päevikud 

10. Sisekontrolli tõendid 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Infojuht 

1. Kooli veebileht  

2. E-kool 

3. Infoliikumine 

 

1.Протоколы заседания 

к/к 

 

Klassiõpetaja 

1. Arenguvestluste 

protokollid  

2. E-kool 

3. Eneseanalüüs 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Õpetaja 

1. Aineprogrammid  

2. Tööplaanid  

3.Individuaalsed 

programmid 

4.  Tunniplaanid 

5. E-kool 

6. Konsultatsioonide graafik 

7. Eneseanalüüs 

8.Kontrolltööde ajakava 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Huviringide juht 

1. Ringide töökava 

2. Ringide päevikud 

 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

PPR kasvatajad 

1. PPR töökava 

2. PPR päevikud 

 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Pedagoogiline nõukogu 

1.Protokollid ja otsused 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Personalispetsialist 

1. Töölepingud  

2. Arvestuskaardid  

3. Töötajate isiklikud toimikud 

4. Töötajate käskkirjad 

5. Õpetajate tööajatabelid 

6. Õpetajate EHIS 

7. Koolitused  

 

 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Huvijuht 

1.Tööplaan 

2. Õpilasesinduse tööplaan 

3. Tegevuste 

stsenaariumiplaan 

4. Õpilaste koolivälise 

tegevuse analüüs 

5. Eneseanalüüs 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Raamatukoguhoidja 

1. Lugemiskaardid  

2. Materjalide tellimine  

3. Tööplaan  

4. Raamatukogutunnid  

 

 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Sekretär 

1. EHIS õpilaste kohta 

2. Käskkirjad õpilaste kohta  

3. Käskkirjad põhitegevuse 

kohta. 

4. Õpilaste isiklikud toimikud  

5. Väljavõte õpilaste raamat  

6. Teabe liikumine 

 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Majandusjuhataja 

Tehniline personal 

1. Tehnilise personali 

tööajatabelid  

2. Tehniliste töötajate töögraafik  

3. Puhastusgraafik  

4. Tuleohutusega seotud 

dokumendid 

5. Tuleohutuse iga-aastane 

enesekontroll. 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 

HEV-koordinaator 

1. Arengukaardid 

2. Osalemine ümarlaudades ja 

ümarlaudade protokollimine. 

3. EHIS 

4. Koostöö Rajaleidja 

5. Õpilaste ühest õppekavast 

teise ülemineku küsimustega 

tegelemine 

Sotsiaalpedagoog 

1. Kirjad/päringud 

2. Vestluste protokollid 

3. Riskiga õpilaste juhtumid 

4. Vastused päringutele 

5. Eneseanalüüsid 

6. Arengutabelid 

7. E-kool 
1.Протоколы заседания к/к 

 

Psühholoog 

1. E-kool 

2. Tööplaanid 

3. Tunniplaanid 

4. Arengukaardid 

5. Eneseanalüüs 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 
Logopeed 

1. E-kool 

2. Tööplaanid 

3. Tunniplaanid 

4. Arengukaardid 

5. Eneseanalüüs 

 
1.Протоколы заседания к/к 

 


